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Penulis menyadari bahwa buku panduan ini masih jauh dari kata 

sempurna. Oleh karena itu, segala kritik dan saran yang membangun sangat 

kami harapkan demi penyempurnaan di masa mendatang. 

 Akhir kata, semoga buku panduan ini dapat memberikan manfaat yang 

maksimal dan kontribusi positif bagi kemajuan EMKM di Indonesia. 
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BAB I 

PENGANTAR ACCURATE 

 
A. DEFINISI DAN KONSEP DASAR 

Accurate, yaitu software akuntansi yang membantu user dalam mencatat 

pembukuan, seperti membuat bukti transaksi atas keluar masuknya stok, 

cash bank, utang, piutang yang telah terjadi sehingga menghasilkan laporan 

keuangan, neraca dan laba rugi. Accurate memiliki tingkat akurasi 

perhitungan yang tepat  (Ultima Tekno Solusindo, 2025). 

Accurate ini diciptakan oleh putra putri bangsa yang ahli di bidang IT yang 

bergabung dalam PT Cipta Piranti Sejahtera (CPSSoft) pada Bulan November 

1999. Software ini juga bisa membantu bisnis UMKM hingga perusahaan 

besar dalam mengelola keuangan secara efisien. (Accurate, 2025). 

 

B. KELEBIHAN DAN KEKURANGAN  

• Kelebihan Accurate: 

o Akurasi Tinggi: Sesuai namanya, Accurate menawarkan akurasi 

yang sangat tinggi dalam pencatatan dan pelaporan keuangan. 

o Kemudahan Penggunaan: Antarmukanya ramah pengguna, 

sehingga mudah digunakan bahkan bagi yang tidak memiliki latar 

belakang akuntansi. 

o Fitur Lengkap: Menyediakan berbagai modul dan fitur pendukung 

bisnis yang terintegrasi, seperti modul job costing, serta lebih dari 

250 jenis laporan keuangan yang dapat dihasilkan dengan cepat. 

o Keamanan Data: Data keuangan akan terjaga dengan baik di 

sistem Accurate dan versi online memiliki keamanan berbasis 

cloud. 

• Kekurangan Accurate : 

o Keterbatasan Kustomisasi : Merupakan software paket yang 

sudah dirancang sesuai survei kebutuhan industri di Indonesia, 

sehingga tidak bisa dikustomisasi secara mendalam sesuai 

kebutuhan spesifik perusahaan. 

o Biaya Tambahan : Terkadang ada biaya tambahan untuk fitur 

premium, penambahan pengguna, atau pelatihan, yang mungkin 

tidak termasuk dalam harga awal. 



 

 

BAB II 

SETUP AWAL DATABASE 

 
A. PREFERENSI 

Menu Prefensi merupakan pusat pengaturan fitur serta pembatasan di 

data usaha Accurate Online. Pengaturan pada menu Prefensi, dibagi menjadi 

10, yaitu: 

• Perusahaan 

Pada menu Pengaturan | Preferensi | Perusahaan, merupakan menu 

untuk mengisikan informasi terkait perusahaan Anda, yang berfungsi untuk 

menampilkan data perusahaan Anda saat membuat transaksi pada data 

usaha Accurate Online Anda. Informasi perusahaan yang tampil secara 

default adalah sesuai dengan apa yang telah Anda isikan saat awal membuat 

data usaha baru.  

 

 
Gambar 2. 1 Modul Preferensi 

 

Jika ada informasi yang perlu Anda tambahkan atau Anda ingin 

mengubahnya, maka Anda dapat melakukan pengubahan dengan cara 

berikut ini: 

1. Masuk ke menu Pengaturan | Preferensi 

 

 
Gambar 2. 2 Menu Pengaturan Preferensi 



 

 

BAB III 

PERUSAHAAN 

 
A. MATA UANG 

Menu mata uang berfungsi untuk menambahkan dan mengatur mata 

uang selain mata uang utama yang digunakan dalam laporan keuangan. 

Selain itu, menu ini juga berfungsi sebagai penetapan akun standar yang 

berhubungan dengan transaksi yang melibatkan mata uang seperti akun 

utang, piutang, uang muka, dan selisih kurs. 

Cara menambahkan mata uang baru di data usaha Accurate online: 

1. Pilih menu Perusahaan, kemudian klik mata uang  

 

 
Gambar 3. 1 Submenu Mata Uang 

 

2. Pada halaman mata uang, klik data baru dan cari mata uang berdasarkan 

nama mata uang atau nama negara pada kolom negara/nama 

 

 
Gambar 3. 2 Memilih Nama Mata Uang 

 



 

 

BAB IV 

BUKU BESAR 

 
A. AKUN PERKIRAAN 

Akun Perkiraan merupakan fitur dalam Accurate Online yang berfungsi 

untuk mencatat berbagai transaksi keuangan dengan jenis yang sama serta 

dapat memengaruhi perubahan pada harta, kewajiban, dan modal 

perusahaan. Pengguna dapat menyesuaikan nomor serta nama akun sesuai 

kebutuhan perusahaan, mulai dari akun kas, bank, piutang, hingga modal. 

Selain itu, fitur ini juga menyediakan klasifikasi akun yang memudahkan kamu 

dalam mengelompokkan setiap transaksi ke dalam kategori yang tepat sesuai 

fungsinya. 

 

Secara umum, akun dibagi menjadi dua jenis, yaitu: 

a. Akun Riil (tetap), yaitu akun yang terdapat dalam laporan neraca dan 

berasal dari unsur harta, kewajiban, serta modal. 

b. Akun Nominal (sementara), yaitu akun yang termasuk dalam laporan laba 

rugi dan bersumber dari pendapatan serta beban. 

 

Cara membuat akun perkiraan: 

1. Akses ke menu Buku Besar lalu pilih Akun Perkiraan.  

 

 
Gambar 4. 1 Tampilan Menu Buku Besar 

 

 

 



 

 

BAB V 

KAS & BANK 

 
Kas dan Bank mencakup beberapa fitur untuk memantau arus kas masuk 

dan keluar, seperti Penerimaan (untuk mencatat kas masuk) dan Pembayaran 

(untuk kas keluar), serta fitur untuk membantu mengelola arus kas dan 

transaksi antar-akun seperti Transfer Bank  (CPSsoft, 2025) . Histori Bank 

untuk melihat mutasi dan Rekonsiliasi Bank untuk mencocokkan data internal 

dengan Rekening Koran bank yang sebenarnya, serta fitur-fitur lain seperti 

Smartlink E-Banking, Smartlink Virtual Account, dan Smartlink E-Payment. 

 

A. PEMBAYARAN 

Pembayaran adalah fitur pada Accurate Online yang berfungsi untuk 

mencatat transaksi pengeluaran kas/bank selain pembayaran yang ada pada 

modul pembelian atau penjualan. Contoh pencatatan transaksi biaya parkir, 

biaya ATK ataupun biaya iklan. 

 

 
Gambar 5. 1 Formulir Pembayaran 

 

Keterangan: 

• Kas/Bank: Untuk memilih akun kas atau bank yang digunakan dalam 

pembayaran beban dan PPh Pembelian atau Penjualan perusahaan. 

• No Cek #: Diisikan dengan nomor cek yang dikeluarkan untuk melakukan 

pembayaran atas biaya tersebut (jika menggunakan pembayaran cek), 

silakan kosongkan jika tidak menggunakan cek. 



 

 

BAB VI 

MODUL PENJUALAN 

 
A. PENAWARAN PENJUALAN 

Fitur Penawaran Penjualan merupakan fasilitas yang dirancang untuk 

memudahkan anda dalam menyusun, mengelola, serta mendokumentasikan 

penawaran harga kepada pelanggan. Melalui fitur ini, anda dapat menyusun 

penawaran yang profesional secara praktis, lengkap dengan rincian produk, 

harga, serta ketentuan pembelian. Manfaat utama fitur penawaran penjualan 

yaitu : 

1. Menghemat Waktu dalam Proses Penyusunan  

Melalui fitur ini, anda tidak perlu lagi menyusun penawaran secara 

manual. Seluruh proses dapat dilakukan secara otomatis dan efisien, 

sehingga waktu anda dapat dialokasikan untuk tugas-tugas lainnya yang 

lebih strategis. 

2. Meningkatkan Kepercayaan Pelanggan 

Penawaran yang disusun secara rapi dan profesional memberikan kesan 

positif kepada pelanggan. Hal ini dapat meningkatkan kepercayaan 

pelanggan terhadap bisnis anda karena sistem penawaran yang tertata 

dan terpercaya. 

3. Mempermudah Proses Negosiasi 

Fitur ini memungkinkan anda untuk mengelola penawaran dengan lebih 

fleksibel, termasuk melakukan revisi atau penyesuaian berdasarkan 

permintaan pelanggan. Kemudahan ini mendukung kelancaran proses 

negosiasi dan meningkatkan potensi keberhasilan penjualan. 

4. Meminimalkan Kesalahan dalam Penawaran 

Seluruh data dalam penawaran dicatat secara otomatis, sehingga dapat 

mengurangi risiko kesalahan, seperti ketidaksesuaian harga atau rincian 

produk. Anda dapat memastikan bahwa setiap penawaran yang 

disampaikan kepada pelanggan sesuai dengan informasi yang akurat dan 

terkini. 

5. Mendukung Pengelolaan Penjualan yang Lebih Sistematis 

Dengan fitur ini, anda dapat memantau seluruh penawaran yang telah 

dibuat, termasuk statusnya. Hal ini membantu anda dalam mengelola 

proses penjualan secara lebih terstruktur, terorganisasi, dan efisien. 

 

 

 



 

 

BAB VII 

MODUL PEMBELIAN 

 
A. PESANAN PEMBELIAN 

Accurate Online menyediakan fitur pesanan pembelian yang luar biasa 

untuk membantu anda mengelola proses bisnis dengan lebih efisien 

(Wahyudi, 2025) . Fitur canggih ini memungkinkan anda untuk mencatat 

semua pesanan kepada pemasok atas barang yang akan dibeli secara 

terstruktur dan rapi. Bayangkan betapa menyenangkan ketika anda dapat 

melacak pesanan pembelian dengan mudah tanpa perlu khawatir kehilangan 

data penting.  

Dengan user-interface yang friendly, Accurate Online telah merancang 

sistem pesanan pembelian untuk memudahkan anda, bahkan jika anda baru 

mengenal aplikasi ini. Proses pembuatan pesanan pembelian di Accurate 

Online sangat sederhana namun powerful, yang siap membantu anda 

menghemat waktu dan mengurangi kesalahan manual. Menariknya, anda 

juga bisa membuat pesanan pembelian dengan uang muka atau bahkan 

membatalkannya jika diperlukan. Berikut langkah-langkah pesanan 

pembelian: 

1. Mengakses fitur Pesanan Pembelian 

Silahkan buka modul Pembelian, lalu klik pesanan pembelian. 

 
Gambar 7. 1 modul pembelian 

 

 

 

 

 

 



 

 

BAB VIII 

PERSEDIAAN 

 
A. PERMINTAAN BARANG 

Fitur permintaan barang di Accurate Online membantu kita dalam 

memproses distribusi jadi lebih teratur dan tidak bikin bingung. Semua 

kebutuhan bisa dicatat rapi, lengkap dengan kuantitas dan lokasi tujuan, 

tanpa harus repot pencatatan manual. Berikut caranya :  

 

Cara Mencatat Permintaan Barang 

1. Akses Menu 

• Buka menu Persediaan dan klik Permintaan Barang. 

 

 
Gambar 8. 1 Mengakses Menu Permintaan Barang 

 

2. Permintaan barang 

• Lengkapi informasi Tanggal dan pilih Tipe Pembelian sebagai Beli 

Barang/Kirim Barang. 

 

 
Gambar 8. 2 Membuat Permintaan Barang 



 

 

BAB IX 

ASET TETAP 

 
A. ASET TETAP 

Aset Tetap merupakan fitur di Accurate Online yang berfungsi untuk 

mencatat data-data aset tetap yang Anda miliki. Tujuan dimasukkan ke dalam 

fitur ini agar Accurate dapat melakukan penyusutan secara otomatis setiap 

bulan melalui fitur Proses Akhir Bulan yang ada di menu Perusahaan. 

 

Mencatat Aset Tetap Sebagai Saldo Awal 

Berikut ini cara mencatat Aset Tetap sebagai saldo awal di Accurate 

Online : 

1. Akses menu Aset Tetap | Aset Tetap. 

 

 
Gambar 9. 1 Akses ke menu Aset Tetap 

 

2. Pada Formulir Data Baru Aset Tetap, lengkapi yang dibutuhkan pada 

tab Informasi Umum seperti Nama Aset Tetap, Tanggal Beli, Tanggal Pakai 

dan lainnya. 

 

 
Gambar 9. 2 Melengkapi Data pada tab Informasi Umum 



 

 

BAB X 

DAFTAR LAPORAN 

 
A. DAFTAR LAPORAN 

Pada dasarnya, Accurate Online mampu menyajikan lebih dari 200 jenis 

laporan keuangan secara otomatis, cepat dan akurat. Berikut ini adalah cara 

mengaksesnya: 

1. Login ke dalam Accurate Online dan pilih data base bisnis Anda 

2. Setelah itu, klik <Daftar laporan=. Nantinya, Anda bisa melihat berbagai 
kategori laporan yang disediakan oleh Accurate Online. 

 

 
Gambar 10. 1 Pilih Kategori Daftar Laporan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

BAB XI 

STUDI KASUS 

 
A. PANDUAN MEMBUAT DATABASE PERUSAHAAN BARU 

1. Login ke Accurate Online 

2. Setelah berhasil login, klik tombol <Buat Data Usaha= 

3. Jika pada akun anda sudah ada database lain, silahkan klik tanda <+= 

 

 
Gambar 11. 1 Buat Data Usaha 

 

4. Isikan informasi terkait database anda seperti: Logo Usaha, Nama Usaha, 

dan Bidang Usaha 

 

 
Gambar 11. 2 Modul Pembuatan Data Usaha 
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