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KATA PENGANTAR 
 

Rasa syukur yang teramat dalam dan tiada kata lain yang patut kami 
ucapkan selain mengucap rasa syukur. Karena berkat rahmat dan karunia 
Tuhan Yang Maha Esa, buku yang berjudul “Dasar-Dasar Bahasa Inggris” 
telah selesai di susun dan berhasil diterbitkan, semoga buku ini dapat 
memberikan sumbangsih keilmuan dan penambah wawasan bagi siapa 
saja yang memiliki minat terhadap pembahasan tentang Dasar-Dasar 
Bahasa Inggris. 

Bahasa Inggris merupakan salah satu bahasa internasional yang 
digunakan oleh berbagai kalangan di seluruh dunia. Sebagai bahasa global, 
bahasa Inggris memiliki peranan yang sangat penting dalam komunikasi 
antarbangsa, pendidikan, dunia kerja, dan perkembangan teknologi. Oleh 
karena itu, penguasaan bahasa Inggris menjadi suatu keahlian yang sangat 
diperlukan di berbagai aspek kehidupan. 

Dasar-dasar bahasa Inggris mencakup berbagai elemen penting 
seperti tata bahasa (grammar), kosakata (vocabulary), pengucapan 
(pronunciation), serta keterampilan mendengarkan (listening), berbicara 
(speaking), membaca (reading), dan menulis (writing). Memahami dasar-
dasar ini akan memudahkan kita dalam berkomunikasi dengan lebih 
efektif dan efisien menggunakan bahasa Inggris. 

Buku atau materi ini bertujuan untuk memberikan pemahaman yang 
jelas dan sistematis tentang dasar-dasar bahasa Inggris, agar para 
pembaca dapat memahami dan menguasai bahasa Inggris secara bertahap, 
mulai dari konsep yang paling sederhana hingga materi yang lebih 
kompleks. Semoga materi yang disajikan dapat bermanfaat bagi semua 
pembaca dalam meningkatkan kemampuan berbahasa Inggris mereka. 

Akan tetapi pada akhirnya kami mengakui bahwa tulisan ini terdapat 
beberapa kekurangan dan jauh dari kata sempurna, sebagaimana pepatah 
menyebutkan “tiada gading yang tidak retak” dan sejatinya 
kesempurnaan hanyalah milik tuhan semata. Maka dari itu, kami dengan 
senang hati secara terbuka untuk menerima berbagai kritik dan saran dari 
para pembaca sekalian, hal tersebut tentu sangat diperlukan sebagai 



 

iv 

bagian dari upaya kami untuk terus melakukan perbaikan dan 
penyempurnaan karya selanjutnya di masa yang akan datang. 

Terakhir, ucapan terima kasih kami sampaikan kepada seluruh pihak 
yang telah mendukung dan turut andil dalam seluruh rangkaian proses 
penyusunan dan penerbitan buku ini, sehingga buku ini bisa hadir di 
hadapan sidang pembaca. Semoga buku ini bermanfaat bagi semua pihak 
dan dapat memberikan kontribusi bagi pembangunan ilmu pengetahuan 
di Indonesia. 

 
 

Januari, 2025 
 
 
 

Tim Penulis 
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CHAPTER 1 
INTRODUCTION TO GRAMMAR 
 

 

A. PENDAHULUAN   
Grammar, atau tata bahasa, adalah fondasi penting dalam 

penggunaan bahasa yang efektif. Grammar mencakup aturan-aturan yang 
mengatur struktur dan organisasi kata, frasa, klausa, dan kalimat. Harmer 
(2015) menjelaskan bahwa grammar memungkinkan pengguna bahasa 
untuk membentuk kalimat yang dapat dipahami, sehingga pesan yang 
disampaikan tidak membingungkan. Grammar tidak hanya membantu 
dalam memahami bahasa tetapi juga dalam menyampaikan ide dengan 
cara yang terstruktur. Menurut Ellis (2019), tata bahasa adalah alat 
komunikasi yang berfungsi untuk menyusun kalimat secara sistematis, 
yang membantu pendengar atau pembaca dalam memahami maksud yang 
ingin disampaikan. 

Definisi grammar mencakup berbagai elemen, termasuk tenses, parts 
of speech, artikel, dan subject-verb agreement. Misalnya, parts of speech 
seperti noun, verb, adjective, dan adverb adalah komponen penting yang 
membentuk kalimat. Nation dan Newton (2020) mengemukakan bahwa 
memahami parts of speech adalah langkah awal dalam memahami 
bagaimana kata-kata berfungsi dalam kalimat. Dengan kata lain, grammar 
memberikan struktur pada bahasa yang membantu individu untuk 
berkomunikasi secara efektif. Tanpa grammar, kalimat bisa menjadi tidak 
koheren, membuat pesan yang ingin disampaikan sulit dipahami. 

Grammar juga berkaitan erat dengan bagaimana makna dihasilkan dan 
diinterpretasikan. Yule (2022) menegaskan bahwa grammar menciptakan 
kejelasan dan mencegah kesalahpahaman. Ketika seseorang berbicara 
atau menulis dengan grammar yang salah, makna dari kalimat tersebut 
bisa menjadi ambigu atau salah tafsir. Misalnya, kalimat “I saw her duck” 
bisa berarti bahwa seseorang melihat bebek nya, atau bahwa seseorang 
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CHAPTER 2 
PARTS OF SPEECH 
 

 

A. INTRODUCTION 
Did you know that all the words we know are divided into various 

categories? Words that are included in one category have different 
functions from other categories. In English, this division of word categories 
is known as Parts of Speech. There are 8 types of parts of speech, there 
are nouns, verbs, adjectives, and so on. Parts of speech have an important 
role in forming a sentence so that it is cohesive and in accordance with the 
grammar of the sentence. 

 

B. DEFINITION PARTS OF SPEECH 
Understanding parts of speech is the foundational step in learning 

English, as it helps in grasping the structure of English sentences. Knowing 
the parts of speech allows a person to identify the role of each word in a 
sentence, understand how words relate to one another, and see how they 
influence the overall meaning and structure of the sentence. The English 
language includes eight parts of speech: nouns, verbs, pronouns, adverbs, 
adjectives, conjunctions, prepositions, and interjections (Ben, 2020). Each 
part of speech shows a word's grammatical role and how it contributes to 
the sentence's meaning. A single word can serve different functions 
depending on the context. Knowing these parts of speech is crucial for 
accurately identifying a word's meaning when using a dictionary. 

Many reasons to make us have to understand the important of parts 
of speech because knowing each category of vocabulary in English, 
understanding how to place words in the correct sentence structure, 
understanding the two main sentence patterns in English, making it easier 
to apply grammar such as tenses, guiding in determining the appropriate 
punctuation, and the main goal is of course we know more about the 
structure of making a good sentence in English. 
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CHAPTER 3 
SENTENCE STRUCTURE AND TYPES 
 

 

A. INTRODUCTION 
A fragment is an imperfect statement that does not convey a 

complete idea. It generally omits one or more fundamental elements, 
including a subject, a verb, or both. "Running in the park" constitutes a 
fragment if it fails to identify the subject or convey a complete thought. 
Fragments frequently arise when writers erroneously regard a dependent 
clause or phrase as an independent sentence. For example, "Because he 
was late." This is a dependent phrase that renders the thought unfinished. 
To rectify fragments, authors may either connect the fragment to an 
adjacent sentence or incorporate the necessary components to create a 
whole sentence. 

Run-on sentences consist of two or more separate clauses that are 
incorrectly connected lacking suitable punctuation or a conjunction. For 
instance, "I visited the store I purchased some bread." constitutes a run-on 
sentence due to the improper conjunction of the two independent clauses 
("I went to the food stall" and "I bought some sugar"). Run-on sentences 
are troublesome as they obscure meaning by conflating distinct ideas 
without clarity. They can be rectified by employing a period, semicolon, or 
coordinating conjunction (e.g., and, but, or). For instance: "I visited the 
store and purchased some bread." Accurate punctuation and appropriate 
conjunctions enhance the clarity and structure of sentences. 

A sentence is a compilation of words that express a full idea (Azar 
Schrampfer, 2002). It comprises a minimum of one subject and one verb. 
The subject indicates the entity of the sentence, whereas the predicate 
delineates the action or condition of the subject. In the sentence "The dog 
barked," "The dog" constitutes the subject, while "barked" serves as the 
predicate. A full sentence commences with a capital letter, concludes with 
a punctuation mark (such as a period, question mark, or exclamation 
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CHAPTER 4 
TENSES AND VERB FORM 
 
 
A. PENDAHULUAN 

Bahasa Inggris memiliki sistem tata bahasa yang kaya, salah satunya 
adalah penggunaan tenses dan bentuk kata kerja (verb forms). Tenses 
berfungsi untuk menunjukkan waktu terjadinya suatu tindakan atau 
peristiwa, seperti masa kini, masa lampau, atau masa depan. Sementara 
itu, bentuk kata kerja menyesuaikan diri dengan tenses yang digunakan, 
sehingga membantu menyampaikan makna secara jelas dan tepat. 

Bab ini akan membahas konsep dasar tenses dan verb forms, 
termasuk peran keduanya dalam membangun kalimat yang efektif. 
Pemahaman yang baik tentang topik ini menjadi fondasi penting dalam 
berkomunikasi dengan tata bahasa yang benar dan terstruktur. 
 
A. TENSES 

Tense berarti bentuk kata kerja yang menunjukkan waktu. Tense 
adalah bentuk kata kerja yang menunjukkan waktu dan keadaan suatu 
perbuatan atau kejadian pada waktu sekarang, waktu lampau, atau waktu 
yang akan datang. Maksudnya, tense menunjukkan kepada kita mengenai 
waktu dari suatu tindakan atau kegiatan. Tense dapat memberi tahu 
kepada kita bahwa suatu tindakan atau kegiatan pada waktu sekarang. 

  Beberapa fungsi Tenses diantaranya: 
1. Menunjukkan Waktu: Tenses digunakan untuk menentukan apakah 

suatu aksi terjadi di masa sekarang, masa lalu, atau masa depan. 
2. Menunjukkan Durasi: Beberapa bentuk tenses menggambarkan 

seberapa lama aksi tersebut berlangsung. 
3. Menunjukkan Keadaan yang Berulang: Beberapa tenses, seperti 

present simple, digunakan untuk menyatakan kebiasaan atau fakta 
yang selalu benar.) (Pauzan, 2021) 
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CHAPTER 5 
ADVANCED GRAMMAR TOPICS 
 

 

A. PENDAHULUAN   
Menguasai tata bahasa tingkat lanjut dalam bahasa Inggris sangat 

penting karena memberikan kemampuan untuk berkomunikasi secara 
jelas, tepat, dan efektif dalam berbagai konteks. Tata bahasa tingkat lanjut 
membantu pembelajar mengekspresikan ide-ide kompleks dengan akurasi 
dan gaya yang sesuai, baik dalam tulisan akademik maupun dalam situasi 
profesional. Dengan pemahaman yang mendalam tentang struktur tata 
bahasa seperti kalimat bersyarat, kata kerja modal, dan inversi, seseorang 
dapat menyusun argumen yang meyakinkan dan menjaga kejelasan dalam 
komunikasi formal. Di era globalisasi, di mana komunikasi lintas budaya 
semakin sering terjadi, keahlian ini menjadi sangat bernilai. Tata bahasa 
yang baik juga meningkatkan kredibilitas penutur, memungkinkan mereka 
untuk berinteraksi dengan percaya diri dan menunjukkan kemampuan 
bahasa yang lebih tinggi, yang sangat diperlukan di lingkungan akademik 
dan profesional (Biber, Conrad, & Leech, 2020; Swales & Feak, 2021). 

Para sarjana menekankan pentingnya mengintegrasikan pengetahuan 
tata bahasa dengan penggunaan praktis untuk meningkatkan kemampuan 
menulis dan berbicara (Swales & Feak, 2021). Dalam penulisan akademik, 
misalnya, penggunaan struktur tata bahasa tingkat lanjut memungkinkan 
argumen yang lebih tepat dan persuasif. Teks-teks akademik sering kali 
mengandalkan ekspresi formal, konstruksi pasif, dan bentuk kalimat yang 
kompleks yang membutuhkan pemahaman mendalam tentang tata 
bahasa (Biber, Conrad, & Leech, 2020). Selain itu, dalam komunikasi 
profesional, penguasaan tata bahasa dapat memengaruhi bagaimana 
pesan diterima, terutama dalam lingkungan internasional atau 
multikultural, di mana kejelasan menjadi sangat penting (Celce-Murcia & 
Larsen-Freeman, 2021). 
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CHAPTER 6 
BASICS OF SPEAKING 
 

 

A. INTRODUCTION 
Language is our primary source of communication. It is the method 

through which we share our ideas and thoughts with others. According to 
Webster (2003), language is a systematic means of communicating ideas 
or feelings by the use of conventionalized signs, sounds, gestures, or 
marks by having understood meanings. There are thousands of Language 
in the world. Every country has their own national language in addition to 
a variety of local languages spoken and understand by their people in 
different regions. 

If you can understand English, can speak and read English well and 
fluently, you will be able to access and enjoy more resources online and 
you can read world news, participate in a discussion on a forum. If you can 
understand English you will be able to communicate with more people 
and use many more materials. The possibilities are endless. Learning 
English will open a whole world of entertainment for you. It is hard to 
image a young person nowadays who does not speak or study at least one 
language besides their mother tongue. Globalization forces so many 
people to communicate and cooperate more in a variety of business. But 
every language is important. It depends on the situation you need a world 
language to communicate with people around the world without learning 
their regional language. English is the world language and it helps you 
everywhere. 

Some languages are spoken by millions of people and others by only a 
few thousand. In global world the importance of English cannot be denied 
and ignored since English is the most common language spoken 
everywhere. English is one of the most used Language in the world. Since 
English is a universal language, the conventionalized signs, sounds, 
gestures, or marks are used for daily conversation and have been taught in 
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CHAPTER 7 
CONVERSATIONAL ENGLISH 
 

 

A. PENDAHULUAN 
Percakapan adalah bentuk komunikasi verbal atau lisan yang 

melibatkan pertukaran informasi, ide, atau emosi antara dua orang atau 
lebih (Kusumawati, 2019). Percakapan biasanya dimulai dengan sapaan 
dan berkembang melalui interaksi yang bersifat timbal balik, di mana 
setiap pihak saling berkontribusi untuk menjaga alur komunikasi (Brown & 
Yule, 1983; Slade, 1986; Chafe, 1986). Komunikasi sendiri adalah 
penggambaran bagaimana satu informasi disampaikan dari satu sumber 
ke sumber lainnya (Ritchie, 1986), dan secara garis besar dapat dibagi 
menjadi aspek verbal dan nonverbal (Mulyana, 2005). Sebagai bentuk 
interaksi sosial, percakapan memungkinkan orang untuk membangun 
hubungan, menyampaikan kebutuhan, dan memecahkan masalah melalui 
dialog yang saling melibatkan. Percakapan terjadi secara alami dan 
menjadi cara utama manusia berinteraksi dalam kehidupan sehari-hari, 
baik untuk membangun hubungan sosial, menyampaikan pendapat, 
maupun menyelesaikan masalah. Dalam percakapan, baik dalam bahasa 
apa pun, terdapat beberapa elemen penting yang harus ada agar 
komunikasi berjalan efektif (Liddicoat, 2021). Elemen-elemen ini meliputi 
kemampuan mendengarkan aktif, penyampaian pesan yang jelas, respons 
yang relevan, dan pemahaman terhadap konteks sosial. Percakapan juga 
mencakup aspek nonverbal, seperti intonasi, ekspresi wajah, dan bahasa 
tubuh, yang sering kali memperkuat atau bahkan menggantikan makna 
yang disampaikan melalui kata-kata. Misalnya, seseorang mungkin berkata, 
"Saya tidak marah," tetapi nada suaranya atau ekspresi wajahnya 
menunjukkan sebaliknya. Percakapan yang berhasil terjadi ketika kedua 
belah pihak merasa dipahami, dan pesan yang ingin disampaikan 
tersampaikan dengan baik. 
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CHAPTER 8 
SPEAKING FOR ACADEMIC PURPOSES 
 
 
A. INTRODUCTION TO ACADEMIC SPEAKING 

Berbicara dalam akademik merupakan keterampilan yang sangat 
penting dalam lingkungan pendidikan tinggi. Menurut Suyanto (2018), 
berbicara akademik dapat didefinisikan sebagai proses komunikasi yang 
melibatkan penyampaian ide, argumen, dan informasi secara sistematis 
dan terstruktur dalam situasi akademik, seperti presentasi, seminar, dan 
diskusi. Keterampilan ini tidak hanya melibatkan kemampuan verbal, 
tetapi juga pemahaman mendalam tentang topik yang dibahas. Dalam 
dunia akademik, kemampuan berbicara yang baik dapat mendukung 
penyampaian penelitian dan ide-ide inovatif, serta memfasilitasi 
kolaborasi antar rekan akademisi (Suyanto, 2018). 

Pentingnya keterampilan berbicara dalam lingkungan akademik tidak 
dapat diremehkan. Menurut penelitian yang dilakukan oleh Rahardjo 
(2020), mahasiswa yang memiliki kemampuan berbicara yang baik 
cenderung lebih sukses dalam presentasi dan diskusi, yang berkontribusi 
pada pemahaman mereka terhadap materi pelajaran. Selain itu, 
kemampuan berbicara yang efektif juga berpengaruh pada kemampuan 
mahasiswa untuk berpartisipasi dalam konferensi dan seminar 
internasional, yang dapat membuka peluang untuk jaringan dan kolaborasi 
penelitian (Rahardjo, 2020). Dengan demikian, penguasaan keterampilan 
berbicara akademik menjadi salah satu kunci untuk mencapai kesuksesan 
dalam dunia akademik. 

Salah satu karakteristik utama dari berbicara akademik adalah 
formalitas dalam gaya bahasa. Menurut Sari dan Rachmawati (2019), 
penggunaan bahasa formal dalam konteks akademik penting untuk 
menunjukkan keseriusan dan profesionalisme. Dalam presentasi akademik, 
penggunaan istilah-istilah yang tepat dan penghindaran bahasa gaul 
sangat dianjurkan untuk menjaga kredibilitas pembicara. Misalnya, dalam 
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CHAPTER 9 
THE ART OF PUBLIC SPEAKING:  
FOUNDATIONS FOR EFFECTIVE  
COMMUNICATION 
 

 

A. INTRODUCTION   
Imagine you are about to speak in front of many people in one specific 

event, say, a birthday party of a friend of yours. You are asked to deliver a 
speech for your best friend’s birthday. Unfortunately, you do not know all 
of the guests, unless some friends you know, but not many of them. Then, 
you have to give a speech suddenly without having any text. You deliver 
the speech in front of many people without making any preparation. You 
only have one or two choices, that is, you have stage fright that you do not 
want to speak at all or you speak pointlessly; or, surprisingly speaking 
smoothly regardless the situation. What do you think of this situation? Is 
this situation familiar to you? Which situation is familiar to you?  

Speaking in front of many people without any preparation requires 
experiences and numerous practices before being able to speak with less 
effort. People are sometimes put in such situation in social contexts in 
their everyday life. Some people are lucky to have innate gift of being a 
natural speaker, but many others are not. One thing that we have to 
understand is that speaking with this kind of situation gives thrills and 
chills, especially to those who are not ready for this. Anticipating 
audiences with their different characteristics from yours is also another 
thing to handle. According to (Rice, 2017), public speaking is “the process 
of designing and delivering a message to an audience”. This process needs 
the speaker to recognize their audiences before their speech, setting goals 
of the message they are going to deliver, choosing the style that the 
audience, may prefer, and finally, to deliver the message well. No wonder 
this needs practice, practice, and practice. 
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CHAPTER 10 
INTRODUCTION TO WRITING 
 

 

A. INTRODUCTION 
The role of writing in communicating research is fundamental to the 

entire scientific process, as it allows researchers to share their findings, 
ideas, and discoveries with the broader scientific community and the 
public. Writing serves as a bridge between the researcher and others who 
may benefit from, challenge, or build upon the research. In the scientific 
world, raw data and experimental results need to be organized, 
interpreted, and presented clearly for others to understand and evaluate. 
Effective scientific writing transforms complex and often highly technical 
information into structured narratives that communicate key insights in a 
way that is accessible and understandable to various audiences. This 
communication is essential for the advancement of science because it 
enables the replication of experiments, validation of findings, and fosters 
further research. Without clear and precise writing, even ground breaking 
discoveries may remain obscure or misunderstood, hindering progress. 
Moreover, scientific writing plays a crucial role beyond academia, as 
research needs to be communicated to policymakers, practitioners, and 
the public to ensure its real-world application. Ultimately, writing is the 
primary vehicle for disseminating research, ensuring that new knowledge 
is shared, scrutinized, and used to inform future work and societal 
development. 

Effective writing in science is not just about presenting facts and data 
but about communicating those facts in a clear, logical, and compelling 
manner, making it easier for others to understand, critique, and build 
upon the research. When research is written effectively, it ensures that 
the key ideas, methods, and findings are accessible to the broader 
scientific community, which in turn promotes further experimentation, 
collaboration, and innovation. 
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CHAPTER 11 
WRITING DIFFERENT TYPES OF TEXTS 
 

 

A. INTRODUCTION TO WRITING 
Writing is a way to express your ideas, thoughts, and feelings through 

words. It is like talking, but you put your words on paper (or type them on 
a computer or phone). Writing helps you share what is in your mind with 
other people, even if they are far away or read it at a different time.  

Writing is an important skill for learning English because it helps you 
organize your ideas clearly and improve your grammar and vocabulary (Ur, 
2003). It also helps you to communicate with people around the world, 
and get good grades in school or prepare for your future career. Before 
you start writing, there are a few things to learn. 

   
1. Letters and words   

a. English has 26 letters (A-Z). These letters form words.   
b. Practice writing the letters in both uppercase (A, B, C) and 

lowercase (a, b, c).   
c. Try writing simple words like “cat”, “sad”, and “tap”.   
 
Activity: Write five words you know in English.   
1. …………. 
2. …………. 
3. …………. 
4. …………. 
5. …………. 
 

2. Sentences 
a. A sentence 
b. is a group of words that make sense together.   
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CHAPTER 12 
ENGLISH FOR ACADEMIC PURPOSES 
 

 

A. INTRODUCTION   
Chapter “English for Acadenic Purposes” consists of four parts: (1) 

Thesis Statement, Introduction, and Conclusion; (2) Summary, Paraphrase, 
and Synthesis; (3) Paragraph; and (4) Conclusion. These parts are essential 
for students who are non-native English to be familiar with in order to 
present good English writing in their academic activities. 

Part 1, Thesis Statement, Introduction, and Conclusion. In this part, it 
can be seen descriptions with regard to the role of thesis statemen, 
introduction and conclusion in the area of academic writing. A thesis 
statement is a one-sentence summary of a paper. A thesis statement is 
actually similar to a conclusion but lack the conclusion’s concern for broad 
implications and significance. 

The purpose of an introduction in writing is to provide guidance for 
readers to move in the world of an essay written. An introduction is such 
an “entry gate” for readers to pass in and explore the writing. Therefore, 
writers of any kind of writings must provide good introduction so that the 
readers may easily follow how to read the writing.  

 The conclusion should firmly close every paragraph or every 
argument. The sentences in conclusion support the writer’s thesis and 
mirror your topic sentence, but often go one step further by including a 
major point from the body of the paragraph or argument. 

Part 2, Summary, Paraphrase, and Synthesis. Summary consists of 
understanding of summary, preparation for summary, and writing a 
summary. Summary is a brief restatement of writers accordingly with the 
content of a passage, such as a group of paragraphs, a chapter, an article, 
as well as a book. The restatement focuses on the central idea of the 
writing.  
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TASKS AND EVALUATIONS 
1. How do you write a good thesis statement? Please describe your 

answer by using complete sentences. 
2. What is the definition of paraphrasing? Please write your answer in a 

logical manner.  
3. Why is coherence is an essential element in writing a paragraph? 
4. How do you write a summary a passage that you have read? 
5. What is the difference between summary and synthesis? 
6. What is the purpose of unity in writing a paragraph on an article? 
7. How do you write an expository paragraph? 
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