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KATA PENGANTAR

Buku ini hadir sebagai sumber referensi yang komprehensif bagi para
profesional akuntansi, mahasiswa, dan siapa pun yang ingin memanfaatkan
kemampuan Excel dalam sistem informasi akuntansi. Dalam dunia yang
semakin digital, penguasaan alat-alat seperti Excel menjadi sangat penting
untuk meningkatkan efisiensi dan akurasi dalam proses akuntansi.

Buku ini dibagi menjadi beberapa bagian penting. Diawali dengan
Pengantar Sistem Informasi Akuntansi, kami menjelaskan konsep dasar dan
pentingnya sistem informasi dalam pengelolaan keuangan. Selanjutnya, di
bagian Pengenalan Excel, pembaca akan diajak mengenal fitur-fitur dasar
Excel yang relevan untuk akuntansi. Kami juga membahas cara Membuat
Buku Besar di Excel, serta bagaimana Menggunakan Fungsi Excel untuk
Akuntansi, yang meliputi berbagai rumus dan fungsi penting yang dapat
mempermudah pengolahan data. Buku ini juga menyajikan Pembuatan dan
Analisis Grafik Keuangan untuk visualisasi data, serta cara Automatisasi
dengan Makro dan VBA untuk meningkatkan efisiensi kerja. Di bagian akhir,
terdapat Tips dan Trik Efektif Menggunakan Excel untuk Akuntansi, serta
Studi Kasus dan Contoh Praktis yang dapat diimplementasikan langsung.

Kami mengucapkan terima kasih kepada semua pihak yang telah
berkontribusi dalam penyusunan buku ini, mulai dari para pengajar, praktisi
akuntansi, hingga rekan-rekan yang memberikan masukan berharga. Semoga
buku ini tidak hanya menjadi panduan praktis, tetapi juga menjadi inspirasi
bagi pembaca dalam memaksimalkan potensi Excel dalam sistem informasi
akuntansi.

Dengan diterbitkannya buku ini, kami berharap dapat membantu para
pembaca memahami dan menguasai penggunaan Excel dalam konteks
akuntansi, serta mendorong pengembangan kompetensi yang relevan di era
digital ini. Selamat membaca, semoga buku ini bermanfaat bagi Anda dalam
meningkatkan kemampuan dan pengetahuan di bidang akuntansi.

November, 2024

Penulis
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BAB 1
PENGANTAR SISTEM
INFORMASI AKUNTANSI

A. DEFINISI DAN KONSEP DASAR

Sistem informasi akuntansi (SIA) adalah serangkaian proses dan prosedur
yang digunakan untuk mengumpulkan, menyimpan, dan memproses data
akuntansi serta menghasilkan informasi keuangan yang berguna bagi
pengambilan keputusan bisnis (Wulandari & Utami, 2020). SIA berfungsi
sebagai sistem yang menghubungkan berbagai elemen dalam proses
akuntansi, mulai dari pencatatan transaksi hingga pelaporan keuangan.
Dengan kata lain, SIA merupakan fondasi dari seluruh aktivitas keuangan
dalam suatu organisasi, memastikan bahwa semua data keuangan dikelola
dengan efisien dan akurat (Zamzami et al., 2021).

SIA mengintegrasikan teknologi informasi dengan prinsip-prinsip
akuntansi untuk memastikan bahwa data keuangan disajikan secara akurat
dan tepat waktu (Mutiana et al., 2017). Dalam era digital saat ini, teknologi
informasi memainkan peran yang semakin krusial dalam operasional sehari-
hari perusahaan (Kharismatika & Hardi, 2024). Penggunaan perangkat lunak
dan aplikasi berbasis komputer dalam SIA memungkinkan otomatisasi
berbagai tugas akuntansi, sehingga meningkatkan efisiensi dan mengurangi
kemungkinan kesalahan manusia (Cahyani et al., 2022).

SIA juga berperan penting dalam memastikan kepatuhan terhadap
standar dan regulasi akuntansi yang berlaku (Simamarta, 2023). Dengan
adanya sistem yang terstruktur, perusahaan dapat lebih mudah mengikuti
peraturan dan memastikan bahwa semua transaksi dicatat sesuai dengan
standar yang berlaku (Maulana, 2023). Ini penting untuk membangun
kepercayaan dengan pemangku kepentingan seperti investor, kreditur, dan
pihak regulator. Dengan demikian, SIA bukan hanya tentang pencatatan
manual tetapi juga tentang bagaimana teknologi dapat digunakan untuk
mengoptimalkan proses akuntansi (Yushita Marini et al., 2024).

Karakteristik kualitatif laporan keuangan meliputi relevansi (relevance),
keandalan (reliability), keterbandingan (comparability), dan keterpahaman
(understandability) (Nagara & Mulyani, 2019). Karakteristik ini dapat dicapai
melalui Sistem Informasi Akuntansi (SIA) yang berkualitas (Puspitawati, 2021).
SIA tidak hanya berfungsi sebagai alat manajemen untuk memperoleh
informasi, menganalisis, dan mengambil keputusan, tetapi juga sebagai



BAB 2
PENGENALAN EXCEL

Excel adalah salah satu perangkat lunak spreadsheet yang paling populer
dan banyak digunakan di seluruh dunia (Diputra et al.,, 2024). Excel yang
dikembangkan oleh Microsoft telah menjadi alat yang sangat diperlukan di
berbagai bidang, termasuk bisnis, pendidikan, riset, dan keuangan (Sari, 2024).
Kemampuannya untuk menangani data dalam jumlah besar, melakukan
perhitungan kompleks, dan menyediakan berbagai alat visualisasi membuat
Excel menjadi pilihan utama bagi banyak profesional dan organisasi.

A. ANTARMUKA PENGGUNA EXCEL
Memahami antarmuka pengguna Excel adalah langkah pertama untuk

menguasai perangkat lunak ini. Antarmuka ini dirancang untuk memudahkan

navigasi dan penggunaan berbagai fitur Excel.

e Ribbon, Bagian atas layar Excel yang berisi tab-tab seperti Home, Insert,
Page Layout, Formulas, Data, Review, dan View. Setiap tab berisi grup-
grup alat yang terkait dengan fungsi tertentu. Misalnya, tab Home berisi
alat-alat dasar untuk pemformatan dan pengeditan, sedangkan tab
Formulas menyediakan akses ke berbagai fungsi matematika dan logika.

o  Worksheet, Area kerja utama di Excel yang terdiri dari jaringan sel yang
diatur dalam baris dan kolom. Setiap worksheet dapat menyimpan data
yang berbeda dan dapat diakses melalui tab di bagian bawah workbook.

e Workbook, File Excel yang dapat berisi satu atau lebih worksheet.
Workbook memungkinkan pengguna untuk mengelompokkan data
terkait dalam satu file, memudahkan pengelolaan dan analisis data.

e Cell, Unit dasar dalam worksheet, setiap cell memiliki alamat unik
berdasarkan baris dan kolomnya (misalnya, A1, B2). Cell adalah tempat di
mana pengguna memasukkan data atau formula.

B. NAVIGASI DAN OPERASI DASAR
Untuk menjadi mahir dalam menggunakan Excel, penting untuk
menguasai navigasi dan operasi dasar yang akan sering digunakan.
¢ Memasukkan Data
Pengguna dapat memasukkan berbagai jenis data ke dalam cell, termasuk
angka, teks, tanggal, dan waktu. Dengan memahami cara memasukkan



BAB 3
MEMBUAT BUKU BESAR DI EXCEL

A. MEMBUAT DAN MENGELOLA DAFTAR AKUN

Daftar akun adalah fondasi dari setiap sistem akuntansi, termasuk yang
dibuat di Excel. Daftar akun mencakup semua akun yang digunakan oleh
perusahaan untuk mencatat transaksi keuangan. Setiap akun memiliki nomor
unik dan deskripsi yang memudahkan identifikasi dan pencatatan. Dalam
Excel, daftar akun dapat dibuat dengan menggunakan tabel yang
menyertakan kolom untuk nomor akun, nama akun, dan kategori akun
(seperti aset, kewajiban, ekuitas, pendapatan, dan biaya).

Daftar akun berfungsi sebagai kerangka kerja yang mengatur semua
transaksi keuangan perusahaan. Dengan daftar akun yang terorganisir dengan
baik, perusahaan dapat memastikan bahwa semua transaksi dicatat dengan
benar dan akurat. Daftar akun juga memudahkan pelaporan keuangan dan
analisis data, serta memastikan kepatuhan terhadap standar akuntansi.

e lLangkah-langkah Membuat Daftar Akun di Excel

1. Membuat Struktur Tabel

Kolom untuk Nomor Akun, Setiap akun diberi nomor unik yang
biasanya terdiri dari beberapa digit. Nomor ini memudahkan
klasifikasi dan pencarian akun. Misalnya, nomor akun untuk aset
dapat dimulai dengan 1 (misalnya, 1001 untuk Kas, 1002 untuk
Piutang).
Kolom untuk Nama Akun, Nama akun menjelaskan jenis akun
tersebut. Misalnya, nama akun untuk nomor 1001 adalah "Kas" dan
untuk nomor 1002 adalah "Piutang Usaha".
Kolom untuk Kategori Akun, Kategori akun membantu dalam
pengelompokan akun berdasarkan jenisnya, seperti Aset, Kewajiban,
Ekuitas, Pendapatan, dan Biaya. Kategori ini penting untuk laporan
keuangan yang terstruktur.

2. Mengisi Daftar Akun

Aset, Akun vyang mencerminkan sumber daya vyang dimiliki
perusahaan, seperti Kas, Piutang Usaha, Persediaan, dan Peralatan.
Kewajiban, Akun vyang mencerminkan kewajiban atau utang
perusahaan, seperti Hutang Usaha, Hutang Pajak, dan Pinjaman Bank.
Ekuitas, Akun yang mencerminkan nilai residu yang tersisa setelah
mengurangi kewajiban dari aset, seperti Modal Saham dan Laba
Ditahan.



BAB 4
MENGGUNAKAN FUNGSI
EXCEL UNTUK AKUNTANSI

A. FUNGSI MATEMATIKA DAN STATISTIKA

Fungsi matematika dan statistika dalam Excel adalah alat penting yang
memungkinkan pengguna melakukan berbagai jenis analisis akuntansi dan
keuangan secara cepat dan akurat. Fungsi-fungsi ini membantu pengguna
dalam melakukan perhitungan matematis yang kompleks, analisis data, dan
penyusunan laporan keuangan yang mendetail. Pemahaman mendalam
tentang fungsi-fungsi ini dapat meningkatkan efisiensi dan akurasi dalam
pengelolaan data keuangan, serta memberikan wawasan yang lebih baik
untuk pengambilan keputusan strategis.

Fungsi SUM

Fungsi SUM adalah salah satu fungsi dasar dalam Excel yang digunakan
untuk menjumlahkan nilai dalam suatu range. Fungsi ini sangat berguna
dalam berbagai konteks akuntansi, seperti menghitung total pengeluaran,
pendapatan, atau nilai aset. Misalnya, untuk menghitung total penjualan
dalam satu bulan, pengguna dapat menggunakan formula =SUM(B2:B31) di
mana B2 hingga B31 adalah range sel yang berisi data penjualan harian.
Fungsi SUM memungkinkan penjumlahan cepat dari banyak angka,
menghemat waktu dan mengurangi risiko kesalahan perhitungan manual.

Fungsi AVERAGE

Fungsi AVERAGE digunakan untuk menghitung rata-rata dari sekumpulan
data. Ini sangat berguna untuk analisis kinerja rata-rata, seperti menghitung
rata-rata penjualan harian atau bulanan, rata-rata biaya operasional, atau
rata-rata gaji karyawan. Contohnya, dengan menggunakan formula
=AVERAGE(C2:C31), pengguna dapat mengetahui rata-rata penjualan harian
dalam satu bulan jika data penjualan harian terdapat di sel C2 hingga C31.
Analisis rata-rata ini membantu perusahaan dalam memahami kinerja bisnis
mereka secara keseluruhan dan membuat perencanaan strategis yang lebih
baik.



BAB 5
PEMBUATAN DAN
ANALISIS GRAFIK KEUANGAN

A. GRAFIK PENDAPATAN DAN PENGELUARAN

Pembuatan grafik pendapatan dan pengeluaran adalah langkah penting
dalam visualisasi data keuangan perusahaan. Grafik ini membantu dalam
memahami bagaimana pendapatan dan pengeluaran berfluktuasi dari waktu
ke waktu, memberikan gambaran yang jelas tentang kesehatan keuangan
perusahaan. Dalam Excel, pengguna dapat dengan mudah membuat berbagai
jenis grafik seperti grafik batang, garis, atau pai untuk menampilkan data ini.

Grafik Batang dan Garis

Grafik batang dan garis adalah pilihan populer untuk menampilkan
pendapatan dan pengeluaran. Grafik batang cocok untuk membandingkan
jumlah pendapatan dan pengeluaran dalam periode tertentu, seperti bulanan
atau tahunan. Misalnya, pengguna dapat membuat grafik batang yang
menunjukkan pendapatan dan pengeluaran bulanan, dengan batang yang
berbeda untuk setiap bulan. Grafik garis, di sisi lain, sangat berguna untuk
menunjukkan tren pendapatan dan pengeluaran dari waktu ke waktu. Garis
yang naik menunjukkan peningkatan pendapatan atau pengeluaran,
sementara garis yang turun menunjukkan penurunan.

Contoh Grafik Batang

Disediakan data pendapatan dan pengeluaran bulanan berikut:
Bulan Pendapatan Pengeluaran
Januari 50.000.000 30.000.000
Februari 55.000.000 28.000.000
Maret 45.000.000 32.000.000
April 60.000.000 35.000.000
Mei 65.000.000 33.000.000
Juni 70.000.000 40.000.000

Grafik batang dapat dibuat untuk menampilkan data ini, dengan sumbu X
menunjukkan bulan dan sumbu Y menunjukkan jumlah pendapatan dan
pengeluaran.



BAB 6
AUTOMATISASI DENGAN MAKRO DAN VBA

A. PENGENALAN MAKRO DAN VBA

Makro dan Visual Basic for Applications (VBA) adalah alat yang sangat
kuat dalam Excel yang memungkinkan pengguna untuk mengotomatisasi
tugas-tugas berulang dan kompleks. Dengan memanfaatkan makro dan VBA,
pengguna dapat meningkatkan efisiensi dan akurasi dalam pengolahan data,
mengurangi kesalahan manusia, dan mempercepat pekerjaan yang memakan
waktu.

Makro

Makro adalah serangkaian instruksi yang direkam dan kemudian dapat
dijalankan kembali untuk mengotomatisasi tugas-tugas tertentu. Misalnya,
jika Anda sering mengubah format sel, menambahkan border, atau membuat
laporan dengan format tertentu, Anda dapat merekam makro untuk
melakukan semua langkah ini secara otomatis. Setiap kali Anda menjalankan
makro, Excel akan mengulangi serangkaian tindakan yang telah direkam
sebelumnya, menghemat waktu dan usaha Anda.

Merekam makro adalah proses yang relatif sederhana. Anda memulai
dengan mengaktifkan tab Developer di Excel, yang menyediakan akses ke
alat-alat pengembangan seperti perekam makro dan editor VBA. Setelah itu,
Anda dapat merekam makro dengan memilih Record Macro dari tab
Developer dan melakukan serangkaian tindakan yang ingin diotomatisasi.
Ketika selesai, Anda menghentikan perekaman dan makro siap dijalankan
kapan saja.

VBA

Visual Basic for Applications (VBA) adalah bahasa pemrograman yang
digunakan untuk menulis makro yang lebih kompleks dan fungsional. Dengan
VBA, Anda tidak hanya dapat merekam makro tetapi juga menulis skrip yang
lebih canggih untuk mengontrol berbagai aspek Excel. VBA memberikan
fleksibilitas yang lebih besar dibandingkan makro yang direkam, karena Anda
dapat menambahkan logika pemrograman, seperti percabangan (if-else),
perulangan (loops), dan penanganan kesalahan (error handling).

VBA memungkinkan pengguna untuk membuat aplikasi khusus dalam
Excel yang dapat berinteraksi dengan data dan pengguna. Misalnya, Anda
dapat membuat form input yang mengumpulkan data dari pengguna dan



BAB 7
TIPS DAN TRIK EFEKTIF
MENGGUNAKAN EXCEL UNTUK AKUNTANSI

A. TIPS EFISIENSI KERJA

Efisiensi kerja dalam menggunakan Excel untuk akuntansi dapat
ditingkatkan dengan memanfaatkan beberapa teknik dan alat yang tersedia.
Salah satu cara yang sangat efektif adalah dengan menggunakan template.
Template siap pakai untuk laporan keuangan, jurnal umum, dan anggaran
dapat menghemat waktu yang signifikan. Excel menyediakan berbagai
template yang dapat diakses melalui menu File > New. Anda hanya perlu
memilih template yang sesuai dengan kebutuhan dan memodifikasinya sesuai
dengan spesifikasi perusahaan. Dengan cara ini, proses penyusunan laporan
menjadi lebih cepat dan konsisten.

Selain menggunakan template, memanfaatkan shortcut keyboard adalah
cara lain untuk mempercepat proses kerja dan mengurangi ketergantungan
pada mouse. Beberapa shortcut umum yang sangat berguna termasuk Ctrl +
C / Ctrl + V untuk menyalin dan menempel, Ctrl + Z / Ctrl + Y untuk undo dan
redo, Alt + E + § + V untuk menempel nilai saja, dan Ctrl + T untuk membuat
tabel. Dengan menguasai shortcut ini, pengguna dapat menghemat waktu
yang dihabiskan untuk navigasi dan fokus pada tugas-tugas yang lebih penting.

Penggunaan PivotTable juga sangat bermanfaat dalam analisis data yang
kompleks. PivotTable memungkinkan pengguna untuk menganalisis data
dengan cepat dan mudah, menyediakan cara yang efisien untuk merangkum
data dan menghasilkan laporan yang berguna. Untuk membuat PivotTable,
pilih data yang ingin dianalisis, klik Insert > PivotTable, dan seret serta
letakkan field untuk membuat laporan yang diinginkan. Dengan PivotTable,
analisis data yang rumit dapat disederhanakan, memungkinkan pengguna
untuk menemukan wawasan penting dari data mereka.

Menggunakan data validation adalah cara efektif lainnya untuk
mengurangi kesalahan input. Dengan data validation, pengguna dapat
membatasi jenis data yang dapat dimasukkan ke dalam sel, memastikan
bahwa data yang dimasukkan sesuai dengan kriteria yang telah ditentukan.
Misalnya, untuk membatasi input hanya untuk angka antara 1 dan 100, pilih
sel atau range, klik Data > Data Validation, dan atur kriteria validasi sesuai
kebutuhan. Hal ini membantu menjaga integritas data dan mengurangi
kesalahan yang mungkin terjadi akibat input yang tidak valid.



BAB 8
STUDI KASUS DAN CONTOH PRAKTIS

A. APLIKASI KASIR EXCEL “CASH SALE (CS)”

Aplikasi Cash Sale (CS) adalah semi aplikasi kasir yang merupakan suatu
sistem yang berfungsi memudahkan pemilik usaha dalam mengelola
penerimaan pembayaran tunai dalam transaksi penjualan sehingga tidak lagi
memerlukan pembukuan secara manual, sehingga lebih efisien dan
meminimalisir terjadinya kesalahan perhitungan saat proses pembayaran
dilakukan. Semi aplikasi ini memiliki sasaran pengguna yaitu toko kelontong
pinggir jalan yang hanya menyediakan transaksi penjualan tunai tanpa adanya
retur barang. Fitur yang dimiliki aplikasi CS sebagai berikut menu Dashboard;
menu Daftar Barang; menu Kasir; menu Nota; menu Rekap; dan Menu Exit.
Semi aplikasi kasir ini dibuat dengan menggunakan beberapa fitur yang
terdapat pada Microsoft Excel, seperti rumus excel, macros, serta VBA.
Berikut adalah penjelasan secara lengkap mengenai cara pembuatan semi
aplikasi kasir “Cash Sales” berbasis ecxel:

1. Pada sistem tersebut tersedia beberapa opsi menu yang tersedia, opsi
menu ini dibuat dengan memanfaatkan salah satu fitur yang terdapat
pada excel, yaitu fitur shapes dan icon yang terletak pada menu insert.

2. Pada sistem tersebut terdapat tabel yang ada pada setiap menu. Tabel
tersebut dibuat menggunakan fitur excel yaitu table yang terletak pada
menu insert. Sedangkan untuk data list memanfaatkan fitur data
validation yang berada pada menu data.

3. Pada sistem tersebut terdapat tombol tambah yang terletak pada menu
kasir dan tombol cetak yang terletak pada menu nota, kedua tombol
tersebut dibuat dengan menggunakan coding VBA. Penggunaan VBA ini
harus mengaktifkan menu developer terlebih dahulu dengan cara file-
options-customize ribbon-lalu pilih menu developer.

4. Pada sistem tersedia tombol nota dan simpan yang terdapat pada menu
kasir. Tombol nota berfungsi untuk menyalin data penjualan yang sudah
diinput oleh kasir ke menu nota. Sedangkan tombol simpan berfungsi
untuk menyimpan data penjualan yang sudah diinput ke menu rekap.
Kedua tombol ini dibuat dengan memanfaatkan fitur macros yang ada
pada menu developer.

5. Terdapat beberapa rumus excel yang digunakan dalam pembuatan semi
aplikasi kasir seperti rumus (IF, VLOOUKP, SUM, TODAY, COUNTA).
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Panduan Praktis

SISTEM INFORMASI

AKUNTANSI

dengan Microsoft Excel

Buku ini dirancang untuk membantu para profesional
akuntansi, mahasiswa, dan pemula yang ingin memanfaatkan
Excel sebagai alat utama dalam sistem informasi akuntansi.
Dengan gaya bahasa yang mudah dipahami, buku ini memandu
pembaca mulai dari pemahaman dasar sistem informasi akuntansi
hingga penggunaan fitur-fitur lanjutan Excel yang bisa
mengoptimalkan pekerjaan akuntansi.

Pembaca akan diperkenalkan pada cara membuat buku
besar, menggunakan rumus dan fungsi akuntansi, serta
menganalisis grafik keuangan untuk memperjelas laporan
keuangan. Buku ini juga menawarkan panduan dalam
mengautomatisasi tugas dengan makro dan VBA, memberikan
efisiensi yang luar biasa dalam pengelolaan data. Disertai dengan
berbagai studi kasus dan contoh praktis, buku ini menghadirkan
latihan langsung yang dapat diimplementasikan.

Dengan tips dan trik efektif yang dibagikan dalam buku ini,
pembaca dapat menguasai Excel untuk akuntansi secara cepat dan
tepat. Buku ini adalah kunci untuk mencapai produktivitas tinggi
dan pengelolaan keuanganyanglebih akurat di era digital ini.
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